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1 Se connecter au réseau Wi-Fi

La SQI met a la disposition de tous les ministeres et organismes un réseau Wi-Fi pour tous les
utilisateurs de la salle RC-08. Veuillez vous référer a la procédure de connexion suivante.

Etape 1: Ouvrir la sélection des réseaux (si vous étes branché a la station d’accueil, assurez-vous

de débrancher le cable réseau).

O Taper ici pour

aﬁ SQIWi-Fi_lnvite

ceCurse

Déconnecter

Entrez la clé de sécurité réseau

Annuler

Etape 4 : Vérifiez ’état de la connexion (si vous voyez apparaitre les mots « connecté, sécurisé », vous
étes bien connecté au réseau invité de la SQI. Sinon, veuillez vous déconnecter et recommencez la

procédure.
8- i-Fi_Invi
7z SQI_Wi-Fi_Invite
L -
g Se connecter automatiquement

Connecter
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2 Utiliser I’écran additionnel et le téléviseur

2.1 Brancher la station d’accueil

Branchez le cable noir de la station d’accueil a votre portable (le céble est identifié « station
d’accueil »). Notez que la station d’accueil peut étre utilisée par tous les ministéres et organismes.

2.2 Allumer le téléviseur

e Utilisez la télécommande Samsung identifiée pour allumer le téléviseur en appuyant sur le
bouton rouge.

e Choisissez la bonne source grace au bouton « source » en-haut a droite de la télécommande.
Sélectionnez « HDMI 3 » et appuyez sur le bouton au centre des 4 fleches pour confirmer la

sélection.

2.3 Parameétrer les écrans

2.3.1 Ajouter le téléviseur comme écran

e Allez dans les «parametres » et sélectionnez «Systéme Affichage, son, notifications,

alimentation »

01 sisteme & Périphériques @ Réseau & Internet ’:_j Personnalisation
§=  applis g Comptes (L\,;; Heure et langue 1., Options d'ergonomie
= A ; o é

/C) Rechercher e] Confidentialite £ Mise d jour et sécurité

e En bas de page, choisir Se connecter a un écran sans fil. La procédure suggérée permet de
diffuser votre présentation sur 'écran du téléviseur (pour les personnes présentes) et de
partager la méme image aux personnes a distance.

Systeme

2 feran

d9 Son

L Actions et notifications
Ecrans multiples

& Assistant de concentration

€ Alimentation et mise en veille trendre ces affichages

© Batterie

= Stockge

@ Tablette

Fi Multitache

[ R,
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e Choisirl’écran « SalleRCO08 »; n’hésitez pas a réessayer plus d’une fois.

CONNECTER

Recherche de périphériques audio et d'écrans sans fil

Ou est mon appareil?
}3 Rechercher

| DELL U2412M

- SalleRC08

2.3.2 Réorganiser les écrans

e Revenir dans « Parametres », « Systéme Affichage, son, notifications, alimentation »
e Remontez au haut de la page et cliquez sur « Identifier ».
Ecran

Réorgansser vos écrans

FEEITERAE] g BPBRE TR [0 S PR L [ T L B AR PR S [ SHETIO SAED] Y SRS [94T FARES (I THE [ M RO

Z || E

e Déplacezles écrans dans U'ordre souhaité et cliquez sur « Appliquer »

Ecran

Réorganiser vos écrans

Sélectionnez un affichage ci-dessous pour en modifier les paramétres. Appuyez longuement sur (ou sélectionnez) un affichage, puis faites glisser pour le réorganiser.

/ 3

Ecran du portable Ecran additionnel Téléviseur

Appliquer Annuler Identifier Détecter
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Identifiez U'écran principal que vous désirez dupliquer sur le téléviseur (le #2 dans cet

exemple), il deviendra bleu

Ecran

Réorganiser vos écrans

Sélectionnez un affichage ci-dessous pour en modifier les paramétres. Appuyez longuement sur (ou sélectionnez) un affichage, puis faites glisser pour le réorganiser.

Appliquer Annuler

Faire de cet écran U’écran principal (précédemment sélectionné) en cochant la case

| 2

premier (1) & Etendre le Bureau a cet affichage (2)

des il

an

] REons @l ApCRatoes

) Raseteng de condmrhiabon

T BlevaenLitan o Wi S i

Etara

Mk

Tabiwtta

WatTilahe

Proyection ver oo PC

Loiie el farlasbons

CompaLanes srridme

Pririin-pafsirs
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Forctaawusd i tet il v,
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Détecter
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e Dupliquer dans cet onglet, conserver les modifications s’affichera, cliquez dessus.

@ Accueil

Trouver un paramétre

Systéme

& Eeran

49 Son

Actions et notifications.

Assistant de concentration

e

Alimentation et mise en veille

1]

Batterie
= Stockage
B Tablette

Hi Multitache

Ecran

Reésolution de I'écran
1920 = 1080

Orientation de I'écran

Paysage

Ecrans multiples
Plusieurs écrans
Dupliquer le Bureau sur 2 et 3
Etendre le Bureau sur 2 et 3
Afficher uniquement sur 2
Afficher uniquement sur 3

Déconnecter cet affichage

Paramétres graphiques

Voici le résultat attendu

Ecran

Réorganiser vos écrans

Sélectionnez un affichage ci-dessous pour en modifier les paramétres. Appuyez longuement sur (ou sélectionnez) un affichage, puis faites glisser pour le réorganiser.
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2.4 Utiliser Teams

2.4.1 Utiliser la caméra, le haut-parleur et le micro de la salle

En utilisant ces équipements de la salle, les participants externes pourront voir et entendre
toutes les personnes en présentiel et inversement

e Effectuez un appel vidéo Teams pour faire un test de caméra (ou allez rejoindre directement
votre rencontre Teams), en utilisant U'onglet défilant, et choisir « Appel vidéo »

e T - ° x

9 Conversation - T Conversation Fichiers (& ) <o

Q Conversation - T Conversation  Fichiers () \ L& -
9 e s - - 1 Appel vidéo

S % Appel audio

& [ Appeler 94188121797

R “ [ Appeler 94186957927

e Sélectionnez la caméra de la salle : allez dans l'onglet a droite de Uicobne de caméra (1) et
sélectionnez « Logi Rally Camera » (2); cette caméra permet aux personnes a distance de voir
toutes les personnes en présentiel.

Ol o wx s 0¥ P & B &8 - w®w [EE
w onversation Partipants Affichage  Ag Caméa  Microphone  Partage
: oln Logi Rally Camera J

& ™) Integrated Webcarr

Arriére-plans

enane L]

73
% e .;':-
e Ajuster la luminosité @
Flou artistique @
@
o Autres paramétres et effets vidéc
& ‘
e k A
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e Sélectionnezle haut-parleur et le microphone de la salle : allezdans l'onglet a droite de U'icone
de microphone (1) et sélectionnez dans Haut-parleur « Interphone avec annulation d’écho
(Poly Sync 40-M) » et la méme chose plus bas dans Micro (2); ce haut-parleur permet aux

personnes a distance de voir et entendre toutes les personnes en présentiel.

- l

fichage  Applis Autres Lamera MICI’ODhDHE
Haut-parleur
@ Interphone avec annulation d'écho
(Poly Sync 40-M) (047f.015f)

(O Casque (Realtek(R) Audio)

(O Enceintes (Realtek(R) Audio)

1| i)

icro

@ Interphone avec annulation d'écho

(Poly Sync 40-M) (047:015f) I
»
i

() Prise microphone (Realtek(R) Audio)

| (O Réseau de microphones (Realtek(R)
Audio)

Son spatial

Suppression du bruit ‘D

Autres paramétres audio...
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2.4.2 Partager I’écran principal (et le téléviseur)

e Cliquez « Partager » (1)
e Sélectionnez ’écran désiré a partager (2)

B @& -~ @, 8

Autres

s Affichage  Applis

B C; &= & Ajouter un arrié...

Fenétre (8) \

3 Utilisation des réseaux filaires

e Pour MTMD et la SQl, il est possible d’utiliser un réseau filaire dans cette salle. Pour les autres
ministéres, veuillez utiliser le réseau Wi-Fi invité fourni par la SQI (voir le point 1, page 2, «Se
connecter au réseau Wi-Fi »).

e Pour le MTMD et la SQI, veuillez vous assurer que le bon fil réseau (RJ45) est branché a la
station d’accueil; au besoin, branchez le bon.
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4 Réservation de la salle

La réservation de la salle doit s’effectuer via Uoutil web de réservation disponible a U'adresse
suivante : https://reservation-salles-edifice-marguerite-belley.ca/

Cet outil de réservation est accessible a tous les ministeres et organismes de U'édifice Marguerite-
Belley.

En cas de probléemes, veuillez vous référez a la réception de la Direction immobiliere du Saguenay-
Lac-Saint-Jean et de la Céte-Nord de la SQI au 4° étage ou au ministere des Transports et de la
Mobilité durable, sivousy ceuvrez.

4.1 Utilisation du matériel informatique

Comme mentionné dans la présente procédure, le matériel informatique peut étre utilisé par tous.
Cependant, il estimportant de remettre celui-ci en place a la fin de votre rencontre.

4.2 Reglements généraux

o Ilestde laresponsabilité des usagers de remettre en bon état la salle aprés utilisation
e Advenantqu’un besoin en entretien ménager soit requis, les usagers doivent émettre un billet
au centre d’appels de la SQI : 1 877 747-9911
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